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XAY DUNG VA PHAT TRIEN PO THI DPic lap - Ty do - Hanh phiic
TINH BA RIA - VONG TAU '
So: ¢{ /QD.HPQT Viing Tau, ngay R 2_thdng 11 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh Céng b6 théng tin
cita Cong ty C6 phan Xy dyung va Phat trién P6 thi tinh Ba Ria — Viing Tau

HOQI DONG QUAN TRI )
CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA PHAT TRIEN DO THI
TINH BA RIA-VONG TAU

C#n et Ludt Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cir Lut Chirg khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nim 2006;

Can cir Thong tw s6 52/2012/TT-BTC ngay 05 thang 04 nim 2012 ciia Bo Tai chinh huéng
dan vé viéc cong bo thong tin trén thi truong chimg khoén;

Cain cir Quy ché Cong b théng tin tai S& Giao dich Chimg khoan Thanh phé Hb Chi Minh
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/2013/QD-SGDHCM ngay 24 thang 07 nam 2013;

Cin cir Diéu 18 td chirc va hoat dong ctia Cong ty Cé phan Xay dung va Phat trién D thi
tinh Ba Rja — Viing Tau;

Cén cir Bién ban hop Hoéi ddng quan tri ngay 22 thang 11 nim 2013.

QUYET PINH
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy trinh Cong bd thong tin ctia Cong ty Cd
phén Xay dung va Phat trién D6 thi tinh Ba Rja — Viing Tau”.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Ban Téng Gidam ddc, Trudng céc
phong ban chirc ning, don vi truc thugc va céc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

TM. HOI DONG QUAN TRI

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu Vian thu.
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Quy trinh Cong bo thong tin

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGH.'iA VIET NAM

XAY DUNG VA PHAT TRIEN PO TH] Pijc Idp - Tw do - Hanh phic

TINH BA RIA - VUNG TAU

QUY TRINH CONG BO THONG TIN )
CUA CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA PHAT TRIEN PO THI
TINH BA RIA - VONG TAU
(Ban hanh kem theo Quyét djnh s6 06 /OD-HDQOT ngay 22 thdang 11 nam 2013
cua Hoi dong quan tri)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich
Nhim dam bio viéc thyc hién cong bd thong tin ddy du, chinh x4c va kip thi theo quy dinh
ctia phép luat.

Piéu 2. Pham vi 4p dung
2.1. Béi tugng ap dung.
Quy trinh nay 4p dung ddi véi cac phong ban, td chire, c4 nhén ¢6 lién quan dén viéc cong
bd thong tin theo quy dinh cta phép luat.
2.2. Phuong tién va hinh thirc cong b thong tin.
Viéc cong bd thong tin duge thyc hién ddng thoi thdng qua céc phuong tién cong bd sau:
e Chuyén muc vé Quan hé cb dong trén trang thong tin dién tir (website) cia doanh
nghi¢p: Thong qua viéc giri mail cho Céng ty C6 phén Chimg khoén FPT;
e Uy Ban Chimg khoén Nha nuéc: Thyc hién ddng thoi dudi hinh thire vin ban va dit
liéu dién tir hodc giri bdo cdo dién tir qua hé thong IDS;
* S0 Giao dich Chimg khoan Thanh phé H Chi Minh: Thye hién ddng thoi dui hinh
thirc vin ban va dir liéu dién tr;
* Phuong ti¢n thong tin dai ching khéc theo quy dinh ctia phép ludt trong mét sé
truomg hop, cac phuong tién thong tin bao gdm trang théng tin dién tir cia Trung
tdm Luu ky Chimg khoén Viét Nam, ding bdo c6 pham vi phét hanh trong toan

quoc, v.v...
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Chwong 11
CONG BO THONG TIN

Diéu 3. Tai liéu tham khio

1. Thong tu s6 52/2012/TT-BTC ngay 05 thang 04 nam 2012 cia B Tai chinh huéng din
vé vigc cong bd thong tin trén thi truomg chimg khoan.

2. Quyét dinh 515/QD-UBCK ciia UBCKNN ngay 25 théng 06 ndm 2012, vé& viéc ban hanh
Quy trinh thyc hién céng bd théng tin trén cdng théng tin dién tir cia UBCKNN va bdo cdo
UBCKNN cho céc d6i tugng tham gia thj trudng chimg khodn.

3. Quyét dinh 1078/QD-UBCK ngay 13 thang 12 nim 2012 ciia UBCKNN, v& viée sira dbi,
bd sung Quyét dinh 515/QP-UBCK vé viéc ban hanh Quy trinh thuc hién cong bé thong tin trén
cbng thong tin dién tir cia UBCKNN cho céc déi tuong tham gia thi trudmg chimg khoan.

4. Quy ché Cong b thong tin trén S& Giao dich Chimg khodn Thanh phé Hé Chi Minh ban
hanh kém theo quyét dinh s6 07/2013/QD-SGDHCM ngay 24 thang 07 nam 2013.

5. Quyét dinh 563/QD-UBCK ngay 11 thang 09 nim 2013 vé& viéc Ban hanh quy ché huéng
din cong ty dai chiing sir dung hé théng cong bd théng tin ctia UBCKNN.

Piéu 4. Pinh nghia tir va chir viét tit

4.1. Dinh nghia tir.

i. Cong ty dai ching quy mé 16n 1a céng ty dai ching c6 vén diéu 1& thyuc gép tir 120 ty
ddng tré 1én duge xéc dinh tai Bao co tai chinh ndm gin nhét c6 kiém toan hoic theo
két qua phét hanh gin nhét va c6 s lugng cb ddng khong thip hon 300 cé dong tinh tai
thi diém chét danh sich 6 dong tai Trung tim Luu ky Chimg khoan Viét Nam vio
ngay 31 thang 12 hang nam theo danh sich ciia Uy ban Chitng khodn Nha nuéc cong bd.

ii. Nguoi cong bd thong tin 1a nguoi dai dién theo phép ludt cia cong ty hodc ngudi duge
uy quyén cong b théng tin thuc hién. Ngudi dai di¢n theo phép ludt cua cong ty phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi va diy du vé thong tin do ngudi duge uy
quyén cong bd thong tin cong bb.

iii. C6 dong ndi bd la thanh vién Hoi dong quan trj, Ban kidm soét, Téng Gidm déc, Pho
Tong gidm déc, Gidm dbc Tai chinh, K& toén truong, Truong phong Tai chinh ké toan
cua cong ty.

iv. Nguoi ¢6 lién quan la ca nhan hogc t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc trudong hop
sau day:

- Cha, cha nuéi, me¢, me nudi, vo, chf‘mg, con, con nudi, anh, chi em rudt ctia c4 nhén;:
- T4 chirc ma trong d6 ¢6 c4 nhén 1 nhan vién, Giam dbc hodc Téng Gidm dbe, chi
s& hitu trén 10% sb ¢d phiéu luu hanh ¢6 quyén biéu quyét;

.



Ly nn Long bo thong tin

Thanh vién Hji dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Gidm dbc, Phé Téng Gidm dbe
va cac chirc danh quan ly khéc cia td chire do;
- Ngudi ma trong mdi quan hé véi ngudi khic trye tiép, gian tiép kiém soat hoéc bi
kiém soét béi ngudsi dé hogc ciing véi ngudi d6 chju chung mot sy kiém soat;
- Cong ty me, cong ty con;
- Quan h¢ hop dong trong d6 mot ngudi 1a dai dién cho nguoi kia.
v. Té chire kiém toan dugc chdp thuan 1a doanh nghiép kiém toan duge Uy ban Chimg
khoén Nha nuéc chip thudn kiém toan theo didu kién do Bo Tai chinh quy dinh.
vi. 86 ¢ phiéu dang lwu hanh ¢6 quyén biéu quyét clia cdng ty dai ching 1a sé ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét ctia cdng ty da phét hanh trir di s6 cé phiéu quy ctia cong ty.
vii. Pon vi tu van cong bd thong tin 1a don vi ky két hop dong cung céip dich vu cong b
thong tin trén thj truomg chimg khoan véi Doanh nghiép, cu thé 1a Cong ty C6 phén
Chitng khoén FPT.

4.2. Chir viét tit.

i. IDS : H théng tiép nhan béo cdo va cong bb thong tin cong ty dai chiing
ii. UBCKNN : Uy ban Chimg khoén Nha nuée
iii. SGDCKHCM  : S¢ Giao dich Chtmg khoan Thanh phé Hb Chi Minh
iv. VSD : Trung tdm Luru ky Chimg khoan Viét Nam
v. FPTS : Cong ty C4 phén Chimg khodn FPT
vi. CBTT : Cong bd thong tin
vii. HDQT : Hoi dong quan trj
viii. TV.HPQT : Thanh vién Hoi ddng quan tri
ix. BKS : Ban kiém soat
x. TV.BKS : Thanh vién Ban kiém soat
xi. TGP : Téng Giam déc
xii. KTT : Ké toén trudmg
xiii. TP.TCKT : Trudng phong Tai chinh ké todn
xiv. CLQ : C6 lién quan
xv.. BCTC : Bao céo tai chinh
xvi. TTCKVN : Thi trudng Chimg khoan Viét Nam
xvii. PKCC : Dang ky cudi ciing

Piéu 5. Quy trinh
5.1. Luu dé.
5.1.1. Cong bé thong tin dinh ky:



Quy trinh Cong bé thong tin

Buée
FPTS giri mail/goi dién thoai thén .
_ gm_ SR T S Tu vén, huéng dén ddy di vé CBTT theo
CTCP Chimg khoan | Théng béo v&i Ngudi | cho Ngudi phu trach CBTT céc thoi han o .
Bude 1 . . lut dinh d6i véi cong ty dai ching va
FPT (FPTS) phu trach CBTT. cén CBTT djnh ky quy, 6 thédng, nim vio .
= . cong ty niém yét trén TTCKVN.
ngay ket thic ky cin béo cso.
Ngudi dai dién theo Ngudi phy trdch CBTT ghi nhin cic
Thong bao véi Bo . i y : & : .
phép ludt / Nguéi thong tin tir FPTS va thong béo cac thoi | Hiéu rd cic quy dinh v& CBTT véi sy hd | Hiéu chua ddy da cac
Budc 2 - 4 phén phu trich tryre = . . 3 3
duge ty quyén .; han cin CBTT dén Bo phén phy trach | trg cia don vi tr vén. quy dinh vé CBTT.
tido. s ; :
CBTT. - tryc tiep dé kip thai chudn bi.
B0 phan nghiép vy, BO phén phu trich tryc tiép tién hanh bio cdo va cic tai
PROSRERNO Y. | et o s, | 7 PO B TR o Lép béo cdo, tii liéu chinh xéc, ddy dg, | 7 o
Bude 3 Heic t0 chire, ¢4 nhin ) hoén chinh céc tai liéu, bdo cdo dinh ky . . ligu khong day da, kip
- 1 oslie HOCKARRY. | ol kit o o ke AR tho
] A .
l Chua duyét| ¢ 0 en quan. ¢ dy0 gy
: ! Xem xét ndi dung cac | Lanh dao phu trich xem xét ndi dung céc . .
'Lanh dao by phan } ) _ .. | Pam béo ndi dung cic béo cdo, tai liéu
Buéc 4 44 i tai ligu, bdo cdo dinh | tai li¢u, bdo cdo dinh ky trude khi tién | | . .
nghiép vu. day du, chinh xéc va kip thoi.
ky. hanh CBTT.
Nguai dai dién theo .
. Ngudi phu trach CBTT thuc hién viéc . ; L
phap luat / Ngudi CBTT ding thoi han dén UBCKNN, | CBTT chidm so véi thoi
Budc 5 &ﬁ st gl Thye hién CBTT. CBTT qua céc kénh: Website ctia Céng L ——— N
uge uy qu _ va website ctia Cong ty. an :
" s ty, UBCKNN, SGDCK/VSD. £y
\ CBTT.
Chura nhén duga
¥ tin CBBT] :
Ngubi dai dién theo Nguoi phy trach CBTT kiém tra céc UBCKNN,  SGDCK,
G Web. . ! phép luét / Ngudi i thong tin da CBTT da dugc dang ti, tiép | Pam bao viéc nhin va ding ti thong tin | VSD chua nhan d
Buéc 6 g~ & gr.rin Kiém tra viéc CBTT. E . r he ¢ . “ lr()'c
dugce uy quyén nhdn tai cac kénh: Website ciia Cong ty, | ciia UBCKNN, SGDCK, VSD. hodc khéng dang tii tai
CBTT. UBCKNN, SGDCK, VSD. liéu cén CBTT.
B0 phén van thur va g :
. Luu trir cée ndi dung CBTT day du, ding | Luwu trir ddy di, ding thai han theo quy
Budc 7 céc b phin ¢ lién Luru trit.
thoi han theo quy dinh. dinh.
quan.
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5.1.2. Cong bd thong tin bit thudng va cac thong tin khéc.

Lanh dao b phan

Lanh dao phu trich hodic céc Cé nhan, 5 chirc c6

Trao ddi ddy di cic ndi dung lién

h . | LiénhévoiNgusi | lién quan phat sinh nghiép vu lién hé véi Nguoi . ) ] Khong trao ddi kip thoi cic ndi
Budce 1 F i Ca 10 o dén nghiép vy vai N hy
f PO ok i, phu trich CBTT. | phu trdch CBTT dé biét rd néi dung do co cin o it goti p dung c6 thé cén CBTT.
chirc CLQ. trach CBTT.
CBTT hay khong.
N » | Ngudi phy trach CBTT nim rd céc thong tin tir - ; : < ; -
Nguti dai dién theo | Tiép nhin thong tin ) Trao ddi ddy du cac ndi dung lién | Hiéu chwa diy du cic ndi dung
) : i ) Linh dao phy trich hodic cic Cé nhén, td chirc ¢c6 5 ) ) R N .
Budc 2 phap luft / Ngudi | valienhévaiPon | ) ) . X quan dén nghiép vy véi don vi tw vén | lién quan dén nghiép vu co thé
. - ; lién quan phiét sinh nghiép vu dé trao doi voi don 5
|| dugc iy quyén CBTT. vj tur véin CBTT. ) . CBTT. cén CBTT.
vj tr véin CBTT.
CTCP Chimg khoan
FPT (FPTS) Tur vén, huong din | FPTS tr vén, huéng diin cu thé cho Ngudi phu | Tu vén, huéng din ddy du vé CBTT
Budc 3 — cho Ngubi phy trach | trdch CBTT vé quy dinh CBTT vé cac nghiép vu | theo ludt dinh ddi voi cong ty dai
B CBTT. phat sinh. chiing va cong ty niém yét trén VSD.
bhai
b
e Huéng dén cho ) =
Ngusi dai dign theo Hu6ng din vé céc thoi han CBTT cy thé cho | " . | Trao déi chua ddy du cic quy
Budc 4 phip luit / Ngudi BRI Wi Lanh dao phy trich hogic cic Cé nhin, t§ chirc c6 i 0w Quy. Mok b CT. 88 dinh vé CBTT cho bd phén c6
uac . a0 ac cac La chuc v (4] G
) y ho#ic cac Canhén, td | e hudéng dén cho bd phén ¢6 lién quan, . g
duge ay quyén CBTT. . lién quan. lién quan.
chirc ¢ lién quan.
Lanh dao h Hoan thanh céc bao | Lanh tréiich hodic cac Cé nhin, td chirc c6
) w0, et e i " | Pam bao ndi dung céc béo cdo, tai
Budc 5 nghiép vw/Ca nhén, 16 | cdo, ndi dung can lién quan giri thong tin cin CBTT cho Nguoiphu | | > y
§ ) ligu ddy da, chinh xéc va kip thoi.
chire CLQ. CBTT. trach CBTT dung théi han,
Ngudi dai dién theo Nguiyi phy trach CBTT thye hién viéc CBTT CBTT ding thai dén UBCKNN,
| Ne dai dién gudi phu wre hign vige qua 2 han CBIT chim so véi thoi hen
Budc 6 hip luft / Ngudi | Thychién CBTT. | céc kénh: Website cia Cong ty, UBCKNN, | SGDCK, VSD va Website ciia Cong T
iy quyén CBTT. SGDCK, VSD. ty. :
i
gudi dai dién th Nguwi phy trach CBTT kiém tra céc thong tin d3 UBCKNN, SGDCK,VSD chua
o % m L = = ) e Pam bao viéc nhin va diing tai thong e i
Budc 7 phap ludt / Ngudi | Kiém travide CBTT | CBTT da dugc dang tai, tiép nhn tai céc kénh: | nhén duge hogic khong dang tai
. tin cia UBCKNN, SGDCK, VSD. S
.|_dirge iy quyén CBTT. Website ciia Cng ty, UBCKNN, SGDCK, VSD. tai ligu cdn CBTT.
B{ phén van thrr va
Lwu trir cdc néi dung CBTT di ding thoi | Luu trir ddy du, dang théi theo
Butc 8 cic b phin co lién Luru tri. e O S i b

quan.

han theo quy dinh.

quy dinh.
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5.2. Phéi hop thyc hién giira céc by phén.

5.2.1. Céng bb théng tin dinh ky

Buoc1 |

Théng bao thoi han cin
CBTT vao ngay két thic
ky cén béo céo.

Théng bao thoi han cin
CBTT vao ngay két thiic
k¥ cén bao céo.

Théng bao thii han
cin CBTT vao ngay
két thic kv cdn bao
céo.

gmm

cén CBTT véo ngay
thong béo ngay ding
ky cudi cting.

Burdc 2

BEEF |BEEF
g

Théng béo thai han
CBTT vao ngay két thic
ky cén bio céo.

Thong béo thii han cin
CBTT viao ngay két thiic
ky cén bio céo.

Théng bdo théi han
cin CBTT vio ngay
két thic ky cin bdo
céo. .

cin CBTT vao ngay
két thic ky cin bao
céo.

Thing bédo thari han
cén CBTT vio ngay
thong bao ngdy dang
ky cudi cing.

Thong béo théti han
cin CBTT truge 30
ngdy dinh ky 06 thing,
ké tir ngay két thic dot
chao ban.

Budc 3

Chuéin bj trong vong
0 ngay ke tir ngay ket

| thiic ky cén béo cdo.

L]

Chudn bi trong vong 45
ngay ké tir ngay két thac ky
cén bdo cdo.

Chuén bi trong vong 75
ngay ké tir ngay két thic
ky cén béo cdo.

Chuin bj trong vong
20 ngdy ké tir ngay két
thiic ky céin béio céo.

Chuén bj trong vong
10 ngay k& tir ngay
CBTT BCTC kiém
toan ndm.

Chuén bi truée 30
ngady 6 chirc
PHBCB.

Chudn bi tnrde 15
ngay dinh ky 06 thang,
ké tir ngay két thiic dot
chéo bén.

Budc 4

Chua duyé} 1

t duyét trong vong
0 ngay ké tir ngiy
nhén ndi dung.

Xét duyét trong vong 10
ngay ké tir ngay nhan néi
dung.

Xét duyét trong vong 10

ngay ké tir ngay nhén noi
dung.

Xét duyét trong vong
05 ngay ké tir ngay
nhén ndi dung.

Xét duyét trong vong
05 ngay ké tir ngay
nhén ndi dung.

Xét duyét trong
vong 10 ngay ké tir
ngdy nhén ndi dung.

Xét duyét trong vong
10 ngay ké tir ngay
nhén ndi dung.

Budce 5

J'_cn

wra nhin dugc

g | Gui CBTT trong vong
4¢02 ngay ke tir ngay

nhgn ndi dung.

GfriC]?Trt:mgn’mgOZ
ngay ké tir ngay nhin ndi
dung.

Gui CBTT trong vong
02 ngay ké tir ngay nhan
ndi dung.

Gin CBTT trong vong
02 ngiy ké tir ngay
nhiin ndi dung.

Giri CBTT trong vong
02 ngay ké tir ngay
nhin ndi dung.

Gii CBTT trong
vong 02 ngay ké tir
ngay nhin ndi dung.

Guri CBTT trong vong
02 ngdy ké tir ngay
nhan ndi dung.

Budc 6

tin CBT1

]
Ki#m tra trong vong

- 03 ngay ké tir ngay giri

ndi dung CBTT.

Kiém tra trong vong 03
ngay ké tir ngay giri ndi
dung CBTT.

Kiém tra trong vong 03
ngdy ké tir ngdy giri ndi
dung CBTT.

Kiém tra trong vong
03 ngay ké tir ngay giri
ndi dung CBTT.

Kiém tra trong véng
03 ngay ké tir ngay giri
ni dung CBTT.

Kiém tra trong vong
03 ngay ké tir ngay
giri ndi dung CBTT.,

Kiém tra trong vong
03 ngiy ké tir ngay
giri ndi dung CBTT.

Budc 7

Théri han
CBTT

Trong théi han 45
ngay, ké tir ngy két
thic quy.

Trong thoi han 05 ngay lam
vige, ké tir ngay t& chirc
bo céo sodt xét. Thoi han
CBTT khong qua 60 ngay,
ké tir ngay két thiic 06 thang
diiu nam tai chinh.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngdy 16 chirc kiém
toan ddc Idp ky béo cdo
kiém todn. Thdi han
CBTT khong qua 90
ngay, ké tir ngay két thic
nfim tdi chinh.

Théi han CBTT chdm
nhit 1d 30 ngay, ké tir
ngay két thic ky béo
cdo.

Thési han CBTT chém
nhét 14 20 ngay sau khi
cong bé BCTC nam
duge kiém todn.

£g

.

hop Bai o
cd dong chim
Ia 15 ngay.

EE%

Pinh ky 06 thang, ké
tir ngay két thic dot
chio ban cho dén khi
gidi ngan hét von huy
dong dugce tir dot chao
ban cd phiéu ra cong
ching.

5.2.2. Cong bd thong tin bét thudng va céc thong tin khac.

Céc b phan c6 lién quan phéi hop thuc hién ngay trong ngay khi phat sinh cac ndi dung lién quan dén viéc CBTT.
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5.3. Céic rili ro thuong giip va bién phap xir .
T : —

i

- Tham gia diy du cdc budi tip hun cia
UBCKNN, SGDCK.
Hiéu chua diy di cdc | - Tham gia ddy du céc budi hdi thao ctia don
quy dinh vé CBTT. | vi tu vin CBTT.
- Thudng xuyén trao déi véi don vi tu vén
CBTT.
- Néu viéc CBTT cham so v6i thoi han quy
dinh CBTT do khédch quan thi chi dfng tim
bién phép khic phyc. Trong trudng hop bét
Ngui dai dién ¢én phap phy g g hop :
GROTE. e kha khéng thi lam cdéng van xin gia han ve
€0 u i i thori
p. p 3 CBTT cham so vd&i thoi thosi han CBTT.
Ngudi duge ty han CBTT. &y vie .
quyn CBTT. - Néu vige CBTT chdm so véi thoi han quy
dinh CBTT do chi quan, thudng xuyén cip
nhat dé ndm rd cic quy dinh vé thoi han
CBTT.
- Pbi v6i viéc CBTT trén website: giri mail
UBCK, SGDCK, VSD | cho FPTS dé ding tai thong tin.
chua nhin dugc hodc | - Péi véi viéc CBTT véi UBCKNN, SGDCK,
khong ding tai tai liéu | VSD: Chu dong lién hé véi chuyén vién phu
cin CBTT. trach va kiém tra thong tin CBTT trén trang
website cua UBCKNN, SGDCK, VSD.
B¢ phén nghiép - Giri béo cdo, tai li¢u cho lanh dao phu trich
Lap bao cdo va cdc tai " rakce .
vu, céc td chirc, kiém tra, xem xét n§i dung trude khi CBTT.
3 .| liéukhéng day du, kip
cé nhén c6 lién Iy - Thudng xuyén trao d6i v6i Nguoi phy trach
quan. CBTT dé ném rd thdi han can CBTT.
o - Khi phéat sinh cic nghiép vu c6 thé anh
Lanh dao hudng dén hoat dong cua doanh nghiép, Linh
il - TR e N o s i
phén nghiép ee dao b phan nghiép vu/Cé nhén, t chirc CLQ
. | céc ndi dung ¢ thé cén \ ’ ' .
vu/Ca nhén, to SE phai trao di ngay véi Ngudi phu trach CBTT
chirc CLQ. ' dé xdc dinh viéc CBTT c6 cén thyc hién hay
khong.




Quy trinh Cong bé théng tin

Diéu 6. Tém tiit ndi dung cdng bb thong tin va Biéu miu
6.1. Cong b6 thong tin dinh ky.

1 Quyl BCTC Quy /XX - 15/05/XX
BCTC Quy II/XX - 14/08/XX
Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké
BCTC ban nién da Bt e g,,dy i
2 Quy Il tir ngay 16 chiee kiém todn duwgc 20/08/XX
dugce soat xét
chdp thugn ky bdo cdo sodit xét.
Bdo cdo quan trj ' TTS52 -
Gl © 30/07/XX
6 thang ddu nam XX '~ Phy lyc 3
T
3 | QuyIl  BCTC Quy /XX - 14/11/XX
|
4 Quy IV BCTC Quy IV/XX " 14/02/XX+1
|
Béo cao quan tri nim | TTS52-
e : 30/01/XX+1
XX | Phu luc 3
| |'
Béo cdo kiém todn Trong thoi han 10 ngay, ké tir n
"8 01 hem 10 ngay, KEtEngly | o ek
nam XX 16 chike kiém todn ky bdo cdo.
Béo céo thuong nién | Trong thoi han 20 ngay, ké tir nga | TT52-
. O IO <7 ey, KEHEMEAY | o 04X |
5 Nim nam XX cong bo BCTC ndam dwge kiém todn. Phy luc 2
Trudce khi khai mac hop Pai hoi
TailiguPHDCD | | Yo repine it .
| dong c6 dong chdm nhdt la 15 ngay.
Tién d¢ sir dung vén |
~ thu duge tir dot chao Dinh ky 06 thang, ké tir ngay két ND58 -
- bén. thiic dot chao bdn. " 05
|

Ghi cha: XX: ndm cuia ky bdo cdo
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6.2. Cong bd thong tin bit thudmg va céc thong tin khic.

Nl

(il !mlgj

i

e i i I
A L TRt i
sERl
ar " ] il | ]
e P

I CBIT24giv :

3 Tai khoan cta cong ty tai ngan hang bj phong toa hogic duge phép
hoat dong trd lai sau khi bi phong toa.

Céng ty bj ton tht tai san c6 gid tri tir 10% Voén chu s& hitu tré
Ién tinh tai BCTC nam gan nhét da duoc kiém todn hoiic BCTC

ban nién gin nhét dugc soat xét.

hdi Giély phép hoat dong (GCNDKKD, v.v...).

trong trwong hop ldy ¥ kién cé déng béing van ban).

thuce hién quyén mua c6 phiéu cia nguoi sé hitu trdi phiéu kém
' theo quyén mua c6 phiéu hodc ngay thuc hién chuyén doi trdi

phiéu chuyén doi sang cé phiéu; quyét dinh chao bdn chimg

hang nam cua cong ty.

quyét HPQT vé:

vé viéc chia, tach, hop nhit, sap nhap doanh nghiép; tich, gop cd
phiéu; ting, giam vén diéu 1¢;

(*) Gop vbn c6 gid trj tir 10% trds 1én tdng tai san clia cong ty vao
mét t6 chirc khac; gbp von c6 gid tri tir 50% trd 1én téng vén cua
cong ty nhdn vdn gop; thong qua hgp ddng vay, cho vay va hop

gin nhét duge sodt xét.
(*) Mua, ban tai san c6 gié tri 16n hon 15% tdng tai san cta cong
ty tinh tai BCTC nim gin nhét duoc kiém todn hoic BCTC ban

10

Nghi quyét va Bién ban DPHDCD (hodc Bién ban kiém phiéu

Quyét dinh cua HDQT vé viée mua hodc ban cd phiéu quy; ngay |

(*) Mic ¢b tirc, hinh thic tra ¢d tirc, phat hanh cb phiéu thuong;

khodn ra nude ngodi va cde quyét dinh lién quan dén viée chao
ban theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 108 ciia Lugt Doanh nghiép;
chién luge, ké hoach phit trién trung han va ké hoach kinh doanh

trong truong hop ldy y kién c6 dong bang vin ban) hoic Nghi |

ddng khéc c6 gia tri bang hodc 16n hon 50% tdng gid tri tai san
tinh tai BCTC nam gén nhit duoc kiém toén hodic BCTC bén nién |




Quy trinh Céng bé théng tin

e gﬁn 1 duqcsoét T T A =

(*) V& viéc déng md cong ty true thuce, chi nhanh, nha may, vin
phong dai dién.

' Bdo céo kiém todn c6 y kién ngogi trir, ¥ kién khong chdp nhan a—
hodc y kién tir chéi ctia td chirc kiém todn déi véi BCTC.

Cong bd cong ty kiém toén da ky hgp dong kiém toan Bao cdo tai
chinh nim hogc thay déi cong ty kiém todn (sau khi da ky hop

dong) hogic vige tir chéi kiém todn Béo cdo tai chinh ctia cong ty |

Khi ¢6 su thay d6i nhén sy chi chdt cua cong ty (Thanh vién
9 | HPQT, thanh vién BKS, Téng Gidm dbc/Phé TGD, Gidm déc
i Tai chinh, Ké todn truéng, Trudng phong Tai chinh ké toan). '

thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Gidm dbc/Phé TGD,

" Giam ddc Tai chinh, Ké toan trudng, Truéng phong Tai chinh ké
todn cuia cong ty; ¢6 quyét dinh khoi t6, ban 4n, quyét dinh cua

Toa 4n lién quan dén hoat ddng ciia cong ty; c6 két ludn cla co
quan thué vé viéc cong ty vi pham phép luat vé thué.

’ " Khi ¢6 théné"bé.o ctia Toa 4n thu ly don yéu cau mé thu tuc pha
' san doanh nghiép.

' chit s& hitu trd 1én tinh tai BCTC nam gin nhét da duoc kiém
todn hofic BCTC bén nién gin nhét dugc sodt xét; Quyét dinh |
phét hanh trai phiéu chuyén dbi.

12

13 |

- hoat dong kinh doanh (GCNDKKD, v.v...). |

'Khi c6 sy thay ddi s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét dang luwu |
hanh tinh tai thoi diém Cong ty duge VSD cdp Gidy Chimg nhin

ding ky luu ky bd sung. | | HSX -
(Nguyén nhan thay dbi sé ¢ phiéu ¢6 quyén biéu quyét dang luu 07

'hanh: Do phét hanh thém cb phiéu, “trdi phiéu chuyén déi”

14

' chuyén d6i thanh ¢d phiéu; mua, ban cd phiéu quy, v.v...).

 Khi xdy ra cdc sy kién ¢6 anh huong 16n dén hoat dong san xuit,
‘ kinh doanh hodc tinh hinh quan trj ctia c¢dng ty.

16

- san tir 10 phién lién tiép trd 1én.

11
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17

["Khi ¢6 giai trinh lién quan dén céc s6 liéu tai chinh do cong ty phai

CBTT theo quy dinh cta phép ludt khéc voi s6 liéu tai chinh tai :_
BCTC duge kiém toén. ‘

18

Quyét dinh thay dbi phuong phép ké toén 4p dung.

19

Nghi quyét ctia PHDCD hofic Nghj quyét ciia HDQT thong qua cée |
giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do ¢bng ty niém yét
ném quyén kiém soat véi chinh thanh vién HDQT, thanh vién BKS,
Téng Gidm dbc diéu hanh va cén bd quan 1y khéc hogc véi nhimng |
ngudi c6 lién quan téi thanh vién nay theo quy dinh tai Khoan 3 ‘
Pidu 23 Thong tw 121/2012/TT-BTC. - . Ii

20

Khi nhan dugc yéu cu cia UBCK, SGDCK khi xdy ra sy kién anh |
' hudng nghiém trong dén loi ich hop phap ciia nha diu tu va c6 |

théng tin lién quan dén cong ty dai ching anh huong 16n dén gié
chimg khoan va cin phai xéc nhin thong tin d6. ‘

CBTT 72 givv

Quyét dinh v& viéc thanh 1ap, mua, ban hodc giai thé cong ty con,
dAu tu hogic khong con dau tur vao cong ty lién doanh, lién két.

Khi dugc chdp thudn hodc b hiy bd niém yét tai SGDCK nude |
ngoai.

CBTT khic ‘

Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thyc hién quyen |
cho ¢ dong hién hiru. (it nhét 1 10 ngdy 1am viéc trude ngay ding
ky cudi ciing).

|
: P - |
Ban tém tat danh sach cd dong tai ngay chét danh séch thyc hién |

quyén cho ¢b dong hién hiru.
(Trong vong 15 ngay ké tir ngay ding ky cubi cfmgl.

Khi thay ddi ty 1é gop vén dau tu trong cdng ty lién doanh/lién két |
hogic ddu tu/khdng con dAu tu vao cong ty con hodc céc truomg hop
khac din dén thay ddi loai BCTC phai CBTT theo quy dinh.

(Trong vong 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy két thiic ky bdo céo tai

chinlp. I

HSX -

12
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Piéu 7. Tam hodin céng bd thong tin

1. Truong hop viée cong b thong tin khong thé thuc hién ding thoi 'he_m vi nhing ly do
bt kha khang (thién tai, héa hoan, chién tranh,...), ngudi phu trach CBTT phai béo céo
UBCKNN, SGDCK ngay khi xay ra thién tai, hda hoan, chién tranh hodc trude thdi han
CBTT déi v6i nhitng trudmg hop khéc ma Céng ty d& nghj UBCKNN chip thuan cho
tam hodn cong bd va phéi thyc hién cong bé thong tin ngay sau khi sw kién bét kha
khéng da dugc khic phyc.

2. Viée tam hodn cong b6 thong tin duge UBCKNN chép thudn bing vén ban phai dugce
cdng bd trén phuong tién CBTT ciia Céng ty va UBCKNN, SGDCK, trong d6 néu ré ly
do ctia viéc tam hodn CBTT.

Diéu 8. Xir Iy vi pham vé cong b6 thong tin
T chire, ¢4 nhan ¢6 hanh vi din dén viéc Céng ty vi pham quy dinh cta phép luat vé CBTT
thi tily theo tinh chét, mic dd vi pham ma bj xir Iy ky luat, xir phat vi pham hanh chinh hoic
bj truy ctru trdch nhiém hinh sy; néu gdy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh cua
Cong ty va phép luat.

Piu 9. Trién khai thye hi¢n

1. Cén cir vao ndi dung Quy trinh, cac dbi tugng c6 lién quan ¢6 trach nhiém trién khai
thuc hién.

2. Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh cia phép ludt ¢6 lién quan dén nghta vu CBTT
chua dugc dé cdp trong quy trinh nay hoic trong truong hop ¢6 nhiting quy dinh méi cua
phap lugt khéc véi nhimg diéu khoan trong Quy trinh thi nhimg quy dinh phép luét d6
duong nhién dugc dp dyng va diéu chinh nghfa vu cong bd thong tin cua cae dbi tuong
¢6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viée stra ddi b sung Quy trinh nay do Chu tich Hoi ddng quan trj quyét dinh sau khi
duge Hoi ddng quan trj thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

13
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PHU LUC

(Kém theo Quyer dinh 56 06 /OD. HDQOT ngay 22 thdang 11 ndam 2013 cua HDQT ban hanh
Quy trinh cong bé thong tin cia CTCP Xay dyng va Phdt trién Pé thi tinh Ba Ria — Viing Tau )

Ky hi¢u " i
STT < DR File mau Ngi dung
miu biéu =
1 TT52 -Phuluc 2 | m-mwe | Bdo cdo thuong nién.
2 | TTS2-Phulyc3 | mmwe | Béo cdo quan trj 6 thang ddu nam/nam.
3 ND358 - 05 e Béo cdo tién d6 str dung vdn thu duge tir dot chao bén,
4 HSX - 01 fé]“ Sf’ yéu ly lich - Khi c6 su thay ddi nhan sy chu chét ciia
cong ty.
&) Danh sach nguoi c6 lién quan - Khi ¢6 sy thay dbi nhan sy
5 HSX - 03 -
chu chét cua cong ty.
6 HSX - 07 M | CBTT Thay dbi s6 lugng cb phiéu c¢6 quyén biéu quyét
dang luu hanh.
Ll
7 M&u 07 - THQ MHZ - Thong tin hen quan dén ngay ding ky cudi ciing thye hién
quyén cho ¢b déng hién hiru.
8 HSX - 05 % | Diing ky thay déi m6 hinh cong ty va loai béo co tai chinh.
8 F . B Ban tém tét danh séch ¢ dong tai ngay chdt danh séch thyc
E hién quyén cho cb déng hién hiru.

Trong qua trinh thuc hién CBTT, céc bd phén c6 lién quan vui long lién hé véi Bo phan Tu van Tai
chinh Doanh nghi¢p ctia Céng ty C5 phén Chimg khoan FPT theo thong tin sau ddy dé nhan dugc
su hd tro va tu vén.

Phong T vén tai chinh doanh nghiép

"'. Fpt Securities

Tel:

Fax:
E-mail:

Address:

Website:

(84.8) 6290 8686 / ext: 7506/7591/7594/7597/7598
(84.8) 6291 0560

ezsearchi@fpts.com.vn: ezsearchfpts@gmail.com

29-31 Nguyén Cﬁng Trir, P.Nguyén Thai Binh,

Quén 1, TP. H6 Chi Minh

www.fpts.com.vn
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